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SAZEBNÍK ÚHRAD ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 

dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
 

Základní škola T. Stolzové Kostelec nad Labem, příspěvková organizace stanovuje v souladu 

s § 17 zákona č. 106/1999 Sb. a nařízením vlády č. 173/2006 Sb. tyto úhrady za poskytování 

informací: 

 

1. Náklady na pořízení kopií a výtisků 

• Černobílá kopie/tisk A4 (jednostranná): 3 Kč 

• Černobílá kopie/tisk A4 (oboustranná): 5 Kč 

• Skenování dokumentů (za 1 stranu A4): 3 Kč 

 

2. Náklady na opatření datových nosičů 

• CD/DVD disk: dle aktuální nákupní ceny 

• USB flash disk: dle aktuální nákupní ceny  

 

3. Náklady na odeslání informací (poštovné) 

• Dle aktuálního ceníku České pošty (včetně obálky a doporučeného doručení). 

• Zaslání prostřednictvím datové schránky: 0 Kč (pokud nevyžaduje mimořádné 

vyhledávání). 

 

4. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací 

Pokud vyřízení žádosti vyžaduje časově náročné vyhledávání v archivu, studium spisů, 

anonymizaci osobních údajů třetích osob nebo technické zpracování dat přesahující běžný 

rámec: 

• Sazba za každou i započatou hodinu práce zaměstnance: 500 Kč. 

 
 

Pravidla pro uplatnění úhrady: 

1. Oznámení předem: Pokud škola předpokládá, že úhrada bude vyžadována, oznámí 

toto žadateli písemně do 7 dnů od podání žádosti. V oznámení uvede výši úhrady a 

způsob jejího výpočtu. 

2. Podmínka zaplacení: Informace bude poskytnuta až po úplném zaplacení stanovené 

úhrady (bankovním převodem na účet školy nebo v hotovosti v pokladně). 

3. Lhůta 60 dnů: Pokud žadatel do 60 dnů od oznámení výše úhrady tuto částku 

nezaplatí, škola žádost odloží.  

4. Osvobození: Úhrada se nevyžaduje, pokud celkové náklady (bez poštovného) 

nepřesáhnou 100 Kč.  

 

 

Platnost: od 1. 4. 2026 

 

Kostelec nad Labem 31. 3. 2026 

 

 

Mgr. Jaroslava Glaserová, DiS. 

Ředitelka školy  
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