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SMERNICE C. 39/2025

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.. Spisovy / skartatni znak ZSTS-R/47/2025 A.l. V5
Vypracoval: Mgr. Jaroslava Glaserova DiS., feditelka Skoly
Vydal: Mgr. Jaroslava Glaserova DiS., feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.1.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2025
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.2.2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvoi soucst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice urcuje pravidla
provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné¢

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptredpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti

- vznika na dobu neurditou

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliguji
od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové innosti, odpo¢inku a rekreace
zéaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
muze vykonavat Cinnost pro Ucastniky nebo ucCastniky a jejich zakonné zastupce, a to 1 ve dnech
pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastniki a jejich zakonnych zastupci
ve §kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaha s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Uastnici jsou povinni
a) fadn€ dochdzet do Skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub¢eh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény
v téchto udajich

1.2 Ugastnik se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym uéastnikiim a zakam $koly, dba
pokyntl pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Utastnik chodi vhodn& a &istd upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluti€astnikli; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéastupce ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnii od po¢atku neptitomnosti Zaka.

1.6 Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzd&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndbozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vi€i pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.
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2. Provoz a vnitfni rezim Skoly

Pro piijeti ditéte do Skolni druziny na novy Skolni rok je nutné podat zZadost. Pfijeti probiha v ramci
spravniho fizeni. Zadost lze podat v terminu zépisu do SD, ktery je pfedem oznamen prostfednictvim
systému BAKALARI a na webovych strankach $koly. V ptipadé volné kapacity je mozna zadost podat
1 po ukonceni zapisu.

Zadost se podava u $kolni vedouci druZiny nebo v kancelafi skoly. Po pfijeti je nutné vyplnit zapisovy
listek, jehoz soucasti je souhlas se zpracovanim osobnich udajt.

KRITERIA PRIJETI DO SKOLNI DRUZINY
1. VEk zadatele ke dni zah4jeni dochazky.
Dalsi kritéria, kterd mohou rozhodnout o pfijeti, nejsou ale podminéna:

o piihlasuji se k pravidelné denni dochézce
e Maji ve SD sourozence

Dé&ti zaméstnanct a déti ze znevyhodnéného prostiedi jsou feseny individudlné.
Pro osvobozeni z poplatku za SD je nutno podat zadost feditelce skoly.

O ptijimani Gcastnikli do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly, a to na zékladé¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné zadosti o pfijeti, splnénych kritérii pro pfijeti a s ohledem na kapacitu Skolni
druZiny.

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zaki, vybirani poplatkd, pteddvani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta
a stiznosti.

2.2 Opfijeti ucastnika k Cinnosti  druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmove Cinnosti, tdborové cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu
se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasSky. Soucésti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu
odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a tnor
az Cerven. VysSe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Vysi uplaty stanovuje ztizovatel Skoly

- mesto Kostelec nad Labem v zastoupeni starosty mésta a méstské rady.

2.4 Vysi uplaty mize feditelka sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
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a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socidlnich sluzbach nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutec¢nost prokaze rediteli

d) ucastnik je zaroven ditétem zaméstnance Skoly, ktery jej ma ve vyhradni péci.
Reditelka $koly posuzuje zadosti o sniZeni ¢i prominuti uhrady vzdy individualng.

2.5 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnt,
uplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.

2.6 Reditelka $koly miize rozhodnout o nepfijeti Zaka do $kolni druZiny v ptipadg, Ze Zak resp. jeho
zakonny zastupce ma vici Skole nevytesené finanéni pohledavky.

3. Organizace ¢innosti
3.1 Provozni doba SD je od 6.00 hodin do 8.00 hodin, od 11.30 hodin do 17:00 hodin. V dobg&
vedlejs$ich a hlavnich prézdnin, ptfipadné vyhldSeného tfeditelského volna miize byt provozni doba
upravena. Obvykle od 6:00 - 16:00.
3.2 Pfi nevyzvednuti u¢astnika SD zdkonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonne zastupce Zaka a osoby uvedene na pfihlasce Gicastnika
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zéklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD arozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umozituje G€astniktim pfipravu na vyucovani.

3.6 Cinnosti Skolni druZiny se mohou zic¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet tcastnikt SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7 Pii opakovaném pozdnim vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny budou zakonni zastupci hradit
naklady spojené s nezbytnym prodlouZenim provozu. Tyto naklady zahrnuji:
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a) hodinovou mzdu vychovatelky za pies¢asovou praci, vypocitanou dle platnych tarifi,

b) pomérnou ¢ast nakladl na provozni vydaje (energie, uklid).

Minimalni Gétovana ¢astka je stanovena na 500 K¢ za kazdou zapocatou hodinu. Skola zasle
zakonnym zastupciim vyuctovani v pisemné podobé, a to nejpozdéji do 14 dnti od vzniklé situace.
Toto opatieni je zavedeno za celem kompenzace vzniklych nakladii a ma preventivni charakter, aby
byla zajisténa plynulost provozu Skolni druziny a respektovani stanoveného rezimu.

3.8 Za ucastniky, kteti dochazi v priibéhu provozu skolni druziny na jiné zajmové vyucovani, které
nepoiada skola ani Skolské zatizeni, jsou odpoveédni zékonni zastupci.

3.9 Pieruseni provozu SD je mozné v dobé& hlavnich a vedlejsich prazdnin nebo v dobé vyhlaseného
feditelského volna v pripad¢, ze nebude dostacujici zajem nebo pokud to neumozni provozné -
technické podminky. Zajem o pobyt ve SD v dobé prazdnin a RV zjistuje vedouci SD formou
prihlasek.

3.10 Pokud se ucastnik skolni druziny bez fadné omluvy nezticastni dopoledni vyuky v zékladni skole,
nemusi byt pfijat k odpolednimu vzdélavani ve SD. O pfijeti v takovém piipadé rozhoduje
vychovatelka nebo vedouci vychovatelka SD. Omluvou se rozumi napiiklad navitéva lékaie nebo
vySetfeni v PPP apod.. Omluvy ze zdravotnich diivodii nelze akceptovat viz. kap. 4.1 pismeno b) tohoto
radu.

4. Podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astnikét SD a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1

a) Vsichni t¢astnici SD se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych
osob. Ugastnikiim SD neni v dobé mimo provoz SD dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly
a SD, pokud nad nimi neni vykonavan dozor & dohled zpisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni budové a pti akci porddané Skolni
druZinou, Ucastnici ihnedohlasi. Vychovatelky $kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni
ucastnikd v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni Gcastnikti, kteti prvni den chybéli,
a provedou o tom pisemny zdznam

b) Utastnik s ptiznaky nemoci, jako jsou horecka, kasel, ryma nebo jiné projevy infekéniho
onemocnéni, se nesmi zucastnit ¢innosti SD. Pokud se béhem pobytu ve SD objevi ptiznaky,
vychovatelka okamZité zajisti izolaci ditéte od ostatnich a informuje zdkonné zastupce. Ti musi
dit€ co nejrychleji vyzvednout. Do té doby zlstane dité pod dohledem urc¢ené¢ho zaméstnance
Skoly.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvéiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy, sleduji zdravotni stav tcastniki SD a v ptipad¢€ nahlého onemocnéni informuyji
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bez zbyte¢nych pratahli vedeni Skoly a zakonného zastupce daného tcastnika. Nemocny ucastnik
SD miize byt odeslan k 1ékatskému vySetieni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

5. Podminky zachiazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaku
a ucastniki SD

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict ucastnika, ktery poSkozeni zptisobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyftesit nahradu
Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné orgdntim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici SD neprodlené své vychovatelce. Ucastnici SD dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci a do SD nenosi cennosti ani véci, které nesouvisi s ¢innosti SD.

5.3 Do SD tcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci (§perky, hodinky, mobilni zafizeni,
vy$§i Gastka penéz, ...) do SD nenosi. PouZivani mobilnich telefonii je zakazano v dobg, kdy je dité
pfitomno ve Skolni druzin€ vcetné zdjmovych utvart. Zakonni zéstupci mohou kontaktovat
vychovatelky na pevny telefon ve druzing. Za tyto donesené véci nenese $kola odpovédnost.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaki

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ti¢astnika ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzdélavani.

6.2. Pokud ucastnik naruSuje opakované ftad a ¢innost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
opakovan¢ nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi.

6.3 Za zvlasté zavazné poruseni pravidel chovani se povazuji hrubé slovni a umyslné fyzické utoky
¢astnika SD vii¢i druhym osobam - jejich ponizovani &i tyrani, ohroZeni bezpeénosti a zdravi svého i
druhych osob ve Skole. Zvlaste pak opakované hrubé vulgérni slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika
SD vigi pracovnikiim $koly nebo vii¢i ostatnim Gcastnikiim se povazuji za velmi zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Skolni druZiny.

Dopusti-li se ucastnik SD jednéni - opakované zvlasté hrubé vulgarni slovni a imyslné fyzické ttoky
ucastnika vii¢i pracovnikiim Skoly nebo vii€i ostatnim ucastniklim, oznami tuto skute¢nost feditelka
Skoly organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla.
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7. Dokumentace

Ve 8kolni druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné zadosti o pfijeti, jejiz soucasti je zapisovy listek - pisemné sdéleni zakonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny

b) elektronické tfidni knihy (systém Bellhop) véetné dochazky déti

¢) celorocni plan Cinnosti

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) kniha Grazi je vedena v kancelati Skoly

8. Ochrana osobnosti ve Skole (ulitel, Zak, zakonny zastupce)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfish do
styku. Pravo déti a zakonnych zastupcii déti na ptistup k osobnim tidajiim, na opravu a
vymaz osobnich udajli a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaja se tidi
smérnici feditele/ky Skoly k ochrané osobnich 0idaji. Zpracovani osobnich tdajii déti za
ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materidly, fotografie) je mozné
pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct ditéte. DEéti maji béhem vyucovani
vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k
pofizovani obrazovych a zvukovych zaznaml.

9. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto tadu zajist'uje vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.
3. Vnitini fad Skolni druziny nabyvé U¢innosti dnem: 1. 2. 2025

Kostelec nad Labem 27. 1. 2025 Digitalné
Mg r. p(l)gdlei)z]ael Mgr

Ja ros I ava Jaroslava

Mgr. Jaroslava Glaserova DiS. Glaserova. DiS

tfeditelka Skoly G | ase rOVé, Datum:
DS 2025.01.29
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